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	СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
УСТЬ-БЮРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ


                                                                                                       
                                                                                          Принято на сессии
                                                                                                                  Совета депутатов от 21.10.2011г.                                 
                                                                                                                                                                         
Р Е Ш Е Н И Е

от 21 октября 2011г.                 с. Усть-Бюр                              № 59

Об утверждении Положения  об администрации                                                               Усть-Бюрского сельсовета  Усть-Абаканского района Республики Хакасия                                                                                                                         


                                    Рассмотрев ходатайство Главы  МО  Усть-Бюрский сельсовет, в соответствии со статьей 23 Устава муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет, Совет депутатов муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет 

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение  об администрации Усть-Бюрского сельсовета                                             Усть-Абаканского района Республики Хакасия согласно приложению.
2. Решение Совета депутатов МО Усть-Бюрский сельсовет № 62 от 30.10.2009г. «Об утверждении Положение  об Администрации муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет» считать утратившим силу.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.






               Глава 
               муниципального образования
               Усть-Бюрский сельсовет 				Л.Ф. Чешуина
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                                           Приложение
                                                                          к решению Совета депутатов                                                                                                                                          
                                                                         МО Усть-Бюрский сельсовет
                                                            от 21.10.2011г.  № 59

Положение  об администрации Усть-Бюрского сельсовета                                             Усть-Абаканского района Республики Хакасия

Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Устава муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет  и является основным нормативным актом, регламентирующим деятельность администрации   Усть-Бюрского сельсовета  Усть-Абаканского района Республики Хакасия (далее - администрация поселения).

1. Общие положения
1.1. Администрация поселения - орган местного самоуправления, осуществляющий исполнительно-распорядительные функции, наделенный Уставом поселения полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с федеральными законами и законами Республики Хакасия.
1.2. Администрация Усть-Бюрского сельсовета Усть-Абаканского района Республики Хакасия  является правопреемником Администрации муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет Усть-Абаканского района Республики Хакасия.
1.3. Полное наименование администрации поселения: Администрация Усть-Бюрского сельсовета Усть-Абаканского района Республики Хакасия.
Сокращенное наименование: Администрация Усть-Бюрского сельсовета. 
Использование полного и сокращенного наименования администрации поселения в актах и документах имеет равную юридическую силу.
1.4. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Республики Хакасия, иными нормативными актами Российской Федерации и Республики Хакасия, Уставом муниципального образования  Усть-Бюрский сельсовет, решениями Совета депутатов Усть-Бюрского сельсовета Усть-Абаканского района Республики Хакасия, постановлениями и распоряжениями Главы Усть-Бюрского сельсовета и настоящим Положением.

2.Юридический статус
2.1.  Администрация поселения обладает правами юридического лица.
2.2. От своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности.
2.3. Может быть истцом и ответчиком в судах, открывать счета в кредитных организациях.
2.4. Администрация поселения имеет гербовую печать, иные печати, штампы, бланки со своим наименованием. Порядок использования печатей, штампов и бланков определяется Инструкцией по делопроизводству в администрации Усть-Бюрского сельсовета, утверждаемой  Главой  Усть-Бюрского сельсовета.
2.5. Местонахождение (юридический и почтовый адрес) администрации поселения: 655120,  Республика Хакасия, Усть-Абаканский район, с. Усть-Бюр, улица Ленина, 54.
2.6. Администрация поселения финансируется из бюджета Усть-Бюрского сельсовета на основе сметы доходов и расходов в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом РФ.
2.7. Администрация поселения осуществляет полномочия собственника имущества муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет.
 
3. Структура администрации
3.1. В состав администрации поселения входят структурные подразделения: МУ ЖКХ «Усть-Бюрсервис», Усть-Бюрский СДК, Усть-Бюрская библиотека, Муниципальная пожарная охрана.
3.2.  Структурные подразделения администрации поселения  могут наделяться правами  юридического лица  или же  не наделенных  правом юридического лица.
3.3.   В случаях, если структурные подразделения администрации поселения  являются юридическим лицом, то Положения о данных структурных подразделениях утверждаются Советом депутатов Усть-Бюрского сельсовета.
3.4. В случаях, если структурные подразделения не являются юридическим лицом, то  Положения о данных структурных подразделениях утверждаются Постановлением Главы поселения.

4. Основные задачи и функции администрации района
4.1.   Администрация поселения организует на территории Усть-Бюрского сельсовета реализацию полномочий по решению вопросов местного значения, осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Хакасия, а также полномочий, переданных органам местного самоуправления  Усть-Абаканского района.

5. Полномочия администрации поселения
           5.1. Полномочия Администрации поселения в области планирования, бюджета, финансов и учета.
Администрация:
1) разрабатывает и вносит на утверждение Совета депутатов проекты бюджета муниципального образования, планов и программ социально-экономического развития территории, организует их выполнение;
2) участвует в разработке и реализации планов и программ Республики Хакасия, Усть-Абаканского района в части, касающейся территории муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет;
3) координирует деятельность предприятий, учреждений и организаций любых форм собственности по реализации планов и программ социально-экономического развития территории;
4) получает на безвозмездной основе от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на соответствующей территории, сведения, необходимые для анализа и планирования социально-экономического развития, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование;
5) рассматривает предложения о размещении, развитии и специализации муниципальных предприятий, учреждений, организаций и принимает по ним решения;
6) проводит работу по формированию целевого бюджетного и иных фондов и обеспечивает использование средств этих фондов в соответствии с их целевым назначением;
7) объединяет на договорных началах средства на строительство и содержание производственных объектов, объектов производственной и социальной инфраструктуры, а также на проведение природоохранных мероприятий и другие цели;
8) осуществляет в соответствии с законодательством контроль за состоянием учета и отчетности расположенных на соответствующей территории муниципальных предприятий, учреждений, организаций, оказывает содействие органам государственной статистики, предоставляет им и получает от них необходимые статистические данные;
9) получает от организаций, расположенных на территории муниципального образования, необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование;
10) вносит предложения по проектам планов социально-экономического развития Республики Хакасия, Усть-Абаканского района и программ органов местного самоуправления, а также по проектам планов организаций, расположенных на территории муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет, по вопросам, связанным с удовлетворением потребностей населения, экономическим и социальным развитием муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет;
11) обеспечивает составление балансов: финансового, денежных доходов населения, трудовых ресурсов, земельного и других, необходимых для управления экономическим и социальным развитием муниципального образования;
12) рассматривает предложения по размещению, развитию и специализации организаций различных форм собственности, в необходимых случаях вносит свои предложения в соответствующие органы государственной власти Республики Хакасия;
13) открывает бюджетные счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение, до установления Федеральным казначейством порядка открытия таких счетов;
14) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.
         5.2. Полномочия Администрации поселения в области распоряжения и управления объектами, находящимися в муниципальной собственности.
Администрация:
1) осуществляет управление объектами муниципальной собственности муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет, переданными в введение муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет в соответствии с компетенцией, установленной законодательством Российской Федерации и Республики Хакасия;
2) решает вопросы по созданию, приобретению, использованию и отчуждению объектов муниципальной собственности в соответствии с законодательством;
3) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.
5.3. Полномочия администрации поселения  на решение вопросов, отнесенных к вопросам местного значения поселений:
        1) формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета;
2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;
3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;
4) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;
7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;
7.1) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;
8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;
9) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
10) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
11) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;
12) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;
13) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;
13.1) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;
14) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
15) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;
16) формирование архивных фондов поселения;
17) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
18) организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;
19) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;
20) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;
21) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
22) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
23) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;
24) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
25) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения;
26) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;
27) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;
28) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;
29) осуществление муниципального лесного контроля и надзора;
30) создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка.
         5.4. Полномочия администрации поселения  на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселений
Администрация Усть-Бюрского сельсовета, в соответствии с действующим законодательством, имеет право на:
1) создание музеев поселения;
2) участие в организации и финансировании проведения на территории поселения общественных работ для граждан, испытывающих трудности в поиске работы, а также временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет;
3) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса;
4) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;
5) осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года;
6) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории поселения;
7) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории поселения;
8) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
9) создание условий для развития туризма.
       5.5. Взаимоотношения Администрации  поселения с предприятиями, учреждениями и организациями,находящимися на территории муниципального образования
Администрация:
1) запрашивает сведения, необходимые для разработки прогнозов социально-экономического развития муниципального образования;
2) содействует развитию предпринимательской деятельности и созданию на территории муниципального образования предприятий различных форм собственности, занятых обслуживанием населения;
3) координирует участие организаций в комплексном социально-экономическом развитии территории муниципального образования;
4) заключает договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии муниципального образования, на производство товаров народного потребления и иной продукции, оказании услуг;
5) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

6. Руководство администрацией поселения
6.1. Глава Усть-Бюрского сельсовета  возглавляет администрацию поселения, руководит ее деятельностью на принципах единоначалия и несет полную ответственность за осуществление ее полномочий.
6.2. Администрация поселения  формируется Главой поселения в соответствии с федеральными законами, законами Республики Хакасия и Уставом муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет.
6.3. Глава администрации  распределяет обязанности специалистов администрации в соответствии с утвержденной решением Совета депутатов  Усть-Бюрского сельсовета структурой Администрации  Усть-Бюрского сельсовета.
6.4. В соответствии с утвержденной структурой и предельной штатной численностью глава администрации назначает на должности и освобождает от должности муниципальных служащих и технических работников Администрации поселения; согласно действующему законодательству поощряет работников Администрации поселения и применяет к ним дисциплинарные взыскания.
6.5. Подотчетность должностных лиц администрации поселения устанавливается Главой поселения.
            6.6. В пределах своей компетенции глава администрации издает распоряжения и постановления, обязательные для исполнения всеми расположенными на соответствующей территории юридическими и физическими лицами.
  
7. Полномочия Главы  поселения
              К полномочиям Главы  поселения относится
7.1. Руководство разработкой проекта местного бюджета, планов и программ социально-экономического развития поселения, организация их исполнения.
7.2. Внесение в Совет депутатов проекта местного бюджета с необходимыми документами и материалами, а также представление на утверждение Совета депутатов отчета об исполнении бюджета.
7.3. Подписание муниципальных правовых актов по распоряжению средствами местного бюджета.
7.4. Открытие и закрытие счетов администрации поселения в банках, распоряжение средствами администрации поселения, подписание финансовых документов.
7.5. В порядке, установленном Советом депутатов, управление и распоряжение имуществом, находящимся в собственности поселения, кроме случаев, когда для заключения сделки требуется согласие Совета депутатов.
7.6. Принятие решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений.
7.7. Назначение на должность и освобождение от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений.
7.8. Заключение от имени администрации поселения предусмотренных законодательством договоров и соглашений.
7.9. Назначение на должность и освобождение от нее руководителей органов и должностных лиц администрации поселения.
7.10. Применение мер поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством.
7.11. Подписание и обнародование в порядке, установленном Уставом муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет, нормативных правовых актов, принятых Советом депутатов.
7.12. Руководство гражданской обороной на территории  поселения.
7.13.  Организация приема граждан в администрации поселения, рассмотрения их обращений, принятия по ним решений.
7.14. От имени администрации поселения  подписание исковых заявлений в суды.
7.15. В случаях, предусмотренных федеральными законами, обращение в суд с заявлениями в защиту публичных интересов.
7.16. Осуществление регистрации (учета) избирателей, участников референдума, образование избирательных участков, участков референдума по согласованию с избирательной комиссией поселения, предоставление помещений для голосования.
7.17. Осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством, Уставом муниципального образования Усть-Бюрский сельсовет и решениями Совета депутатов.
   
8. Заключительные положения
8.1. Администрация поселения может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. При реорганизации документы администрации поселения  подлежат передаче ее правопреемнику, при ликвидации - в муниципальный архив.
8.2. Изменения и (или) дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов Усть-Бюрского сельсовета.
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