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РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

           ХАКАС РЕСПУЛИКАНЫН                                                        РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ                                

           АFБАН ПИЛТÍРÍ  РАЙОНЫ


             УСТЬ-АБАКАНСКИЙ РАЙОН  

           ПỸỸР ПИЛТÍРÍ  ААЛ ЧŐБÍ                                                               АДМИНИСТРАЦИЯ                 

              АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ                                                          УСТЬ-БЮРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от 01.02.2012г.                        с. Усть-Бюр                                   № 3-п

 О порядке организации доступа к информации 
о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета

Усть-Абаканского района Республики Хакасия

              В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета Усть-Абаканского района Республики Хакасия» согласно приложению.
2. Назначить ответственного за размещение информации о деятельности админист-рации Усть-Бюрского сельсовета на сайте специалиста 2 категории администрации Усть-Бюрского сельсовета Чебрякову Т.С.                                                                                                                     3. Опубликовать настоящее Постановление в районной газете «Усть-Абаканские известия».

4.  Контроль за выполнением настоящего Постановления  возлагаю на себя.     
Глава  
Усть-Бюрского сельсовета:                                                                       Л.Ф. Чешуина

                                                                                                               Приложение
                                                                                                               к постановлению Главы 

                                                                                                               Усть-Бюрского сельсовета

                                                                                                               от 01.02.2012г. № 3-п

                                                                      Положение

«О порядке организации доступа к информации                                                                                    о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета                                                          Усть-Абаканского района Республики Хакасия»
1. Общие положения

1.   Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Федеральным законом  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государст-венных органов и органов местного самоуправления» и определяет перечень и объем информации о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета, порядок обес-печения доступа к ней граждан и организаций и полномочия структурных подразделе-ний по формированию обновления указанной информации.

2.  Термины и понятия, используемые в настоящем Положении: 
- «информация о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета» (далее - информация) – информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий администрацией Усть-Бюрского сельсовета, ее структурными под-разделениями, или организациями, либо поступившая в указанные органы и органи-зации, а также муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования администрации Усть-Бюрского сельсовета, ее структурных подразделений, иная информация, касающаяся их деятельности;
- «уполномоченное должностное лицо» –  должностное лицо администрации Усть-          Бюрского сельсовета, ответственное за организацию доступа к информации о деятель-ности администрации Усть-Бюрского сельсовета;
-  «информационный ресурс» –  состав сведений о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета, открытый для доступа граждан и организаций.

3.  В соответствии с настоящим Положением администрация Усть-Бюрского сельсове-та, ее должностные лица обеспечивают доступ граждан и организаций к информации о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета и ее должностных лиц.

4.  Доступ к информации обеспечивается способами, установленными Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Принципы обеспечения доступа к информации

Основными принципами обеспечения доступа к информации являются:

1) открытость и доступность информации за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

  2) достоверность информации и своевременность ее предоставления;

  3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации любым законным способом;

  4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации.

3. Состав информационного ресурса

администрации  Усть-Бюрского сельсовета
Информационный ресурс администрации Усть-Бюрского сельсовета включает в себя:

1) общую информацию об администрации Усть-Бюрского сельсовета, в том числе:

   а) наименование и структуру администрации Усть-Бюрского сельсовета, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

б) сведения о полномочиях администрации Усть-Бюрского сельсовета, задачах и функциях структурных подразделений администрации Усть-Бюрского сельсовета, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

   в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов;

г) сведения о главе администрации Усть-Бюрского сельсовета,специалистах администрации, руководителях структурных подразделений администрации Усть-Бюрского сельсовета, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества);

   е) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации Усть-Бюрского сельсовета, подведомственных организаций;

   2) информацию о нормотворческой деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета, в том числе:

   а) нормативные правовые акты, изданные администрацией Усть-Бюрского сельсовета, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных администрацией Усть- Бюрского сельсовета в Совет депутатов Усть-Бюрского сельсовета;

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

   г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

   д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Усть-Бюрского сельсовета и ее структурными подразделениями к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

  е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией Усть-Бюрского сельсовета;

  3) информацию об участии администрации Усть-Бюрского сельсовета в целевых и иных программах;

  4) информацию о состоянии защиты населения и территории Усть-Бюрского сельсовета от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией Усть-бюрского сельсовета до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

  5) информацию о результатах проверок, проведенных администрацией Усть-Бюрского сельсовета, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Усть-Бюрского сельсовета, подведомственных организациях;

  6) тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации Усть-Бюрского сельсовета;

  7) статистическую информацию об администрации Усть-Бюрского сельсовета, в том    числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности Усть-Бюрского сельсовета, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Усть-Бюрского сельсовета;

   б) сведения об использовании администрацией Усть-Бюрского сельсовета, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

   8) информацию о кадровом обеспечении администрации Усть-Бюрского сельсовета, в том числе:

  а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

  б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Усть-Бюрскогго сельсовета, ее структурных подразделениях;

  в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

  г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

   д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Усть-Бюрского сельсовета, ее структурных подразделениях;

   е) информация о кадровом резерве Усть-Бюрского сельсовета; 
   9) информацию о работе администрации Усть-Бюрского сельсовета с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

   а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

  б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте а) настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте а) настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

4. Порядок предоставления информации

1. Информация о деятельности администрации Усть-Бюрского сельсовета и ее структурных подразделений предоставляется следующими способами: в устной форме, в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

   В случае если форма предоставления информации не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме она предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации Усть-Бюрского сельсовета.

   2. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию доступа к информации о деятельности администрации усть-Бюрского сельсовета, является специалист администрации Усть-Бюрского сельсовета, назначенный Главой Усть-Бюрского сельсовета.

   3.Структурные подразделения администрации Усть-Бюрского сельсовета обеспечивают представление информации в пределах своей компетенции.

4. Структурные подразделения администрации Усть-Бюрского сельсовета - юридические лица дополнительно к полномочиям, указанные в пункте 3:                                     1) формируют информационный ресурс, содержащий сведения о своей деятельности, к которому в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть обеспечен доступ граждан и организаций;

   2) размещают указанный информационный ресурс в доступных для граждан местах на стендах и иным образом в занимаемых ими помещениях, в том числе предназначенных для приема граждан и представителей организаций, и на прилегающих территориях.

5. Перечень и объем информации справочного характера,

предоставляемой по телефону и размещаемой на информационных стендах администрации  Усть-Бюрского сельсовета
1. Информация, указанная в подпунктах а), г) пункта 1), в подпунктах а), б) пункта 9) раздела 3 настоящего положения может предоставляться гражданам и организациям по телефону сотрудниками общего отдела администрации Усть-Бюрского сельсовета, в обязанности которых входит предоставление указанной информации.

2. На информационных стендах, расположенных в здании администрации Усть-Бюрского сельсовета  по ул. Ленина, 54, размещается следующая информация:

  1) порядок работы администрации Усть-Бюрского сельсовета, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от администрации Усть-Бюрского сельсовета;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
   3. Ответственность за обновление информации, указанной в пункте 2 настоящего раздела, возлагается на специалистов администрации Усть-Бюрского сельсовета.

6. Перечень информации, размещаемой в сети Интернет

   1. Информация, указанная в разделе 3 настоящего Положения, подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Усть-Бюрского сельсовета.

   2. Уполномоченное должностное лицо обеспечивает размещение в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Усть-Бюрского сельсовета информации, указанной в подпункте б) пункта 1), пунктов 3), 6) раздела 3 настоящего Положения и информации, предоставляемой структурными подразделениями, а также осуществляет контроль за ее своевременным предоставлением и поддержанием в актуальном состоянии. 
   3. Информация размещается в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Усть-Бюрского сельсовета по состоянию на первое января текущего года и поддерживается в актуальном состоянии путем обновления в течение пяти рабочих дней с момента фактического появления или изменения сведений, составляющих информационный ресурс, если иное не установлено федеральным законодательством.

7. Контроль за обеспечением доступа к информации

1. Контроль за обеспечением доступа к информации осуществляет глава администрации Усть-Бюрского сельсовета. 
   2. Должностные лица администрации Усть-Бюрского сельсовета, виновные в нарушении права на доступ к информации, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

