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РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

           ХАКАС РЕСПУЛИКАНЫН                                                         РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ                                

           АFБАН ПИЛТÍРÍ  РАЙОНЫ


             УСТЬ-АБАКАНСКИЙ РАЙОН  

           ПỸỸР ПИЛТÍРÍ  ААЛ ЧŐБÍ                                                             АДМИНИСТРАЦИЯ  
              АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ                                                         УСТЬ-БЮРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 25.01.2012г.                         с. Усть–Бюр                                       № 2 -р

О составе пользователей СЭДФК

Для организации обмена электронными документами в системе электронного документооборота   Федерального   казначейства   (СЭДФК)   в  соответствии с Договором 

№ 32 от 02 мая 2007 г.:

1. Организовать АРМ Участника СЭДФК в помещении бухгалтерии.  Размещение, установка, подключение и последующая эксплуатация АРМ должны выполняться в соответствии с требованиями Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной приказом ФАПСИ при Президенте Российской Федерации от 13.06.2001 № 152, а также в соответствии с технической и эксплутационной документации на аппаратные и программные средства АРМ. Ответственность за выполнение возложить на  Терскую З.О., главного бухгалтера.


2. Назначить комиссию по проверке готовности к обмену электронными документами в следующем составе:

	Председатель комиссии –

Чешуина Лариса Фердинантовна
	
	Глава Усть-Бюрского сельсовета

	Члены комиссии:
	
	

	1. Терская Зинаида Осиповна
	
	Главный бухгалтер

	2. Ляшенко Татьяна Владимировна
	
	Бухгалтер


3. Возложить функции и обязанности Администратора АРМ обмена электронными документами в СЭДФК, отвечающего за организацию и обеспечение бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ,  за обеспечение и контроль мероприятий по защите информации, за хранение и учет электронных документов, за взаимодействие с Организатором СЭДФК по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации на Терскую З.О., главного бухгалтера.
4. Наделить правом ЭЦП в СЭДФК следующих должностных лиц:
	№ 
п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность

	1
	Чешуина Лариса Фердинантовна
	Глава Усть-Бюрского сельсовета

	2
	Терская Зинаида Осиповна
	Главный бухгалтер



5. Подготовить и передать в установленном порядке Организатору СЭДФК заверенные «Карточки регистрации ЭЦП» уполномоченных лиц СЭДФК. Ответственным назначить главного бухгалтера Терскую З.О.


6. Организовать обучение сотрудников, уполномоченных осуществлять ЭДО, правилам эксплуатации средств ЭЦП, требованиям по защите информации при обмене электронными документами, правилам подготовки и обмена электронными документами в СЭДФК. Пользователям СЭДФК принять на себя «Обязательства о соблюдении правил работы Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства». Ответственным за организацию обучения назначить главного бухгалтера Терскую З.О.

7. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Усть-Бюрского сельсовета





Л.Ф.Чешуина.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


